Zatgcznik do uchwaty nr 108/2023

Regulamin postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

(tekst jednolity)

I. Stownik pojec

§1
Uzyte w Regulaminie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego (zwanym dalej
Regulaminem) pojecia oznaczaja:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;

2) rektor — Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

3) Statut— Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

4) Senat — Senat Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

5) rada naukowa — rade naukowg instytutu wtasciwg dyscyplinie, w ktérej Uniwersytet posiada
uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego albo stopnia doktora
habilitowanego w zakresie sztuki;

6) ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U.z2023r. poz. 742 ze zm.);

7) habilitant — osobe, ubiegajacg sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

8) RDN — Rade Doskonatosci Naukowej;

9) BIP —Biuletyn Informacji Publicznej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

10) System POL-on — Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyziszym i Nauce
POL-on.

Il. Szczegbtowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego w Uniwersytecie

§2

1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego moze by¢ przeprowadzone
w dyscyplinie naukowej lub artystycznej, w ktdrej Uniwersytet posiada uprawnienia do nadawania
stopnia doktora habilitowanego.

2. Postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowadza rada naukowa wiasciwa dyscyplinie
wskazanej we wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego.

3. Posiedzenia rady naukowej, w sprawach okreslonych Regulaminem, mogg by¢ przeprowadzane
z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa, przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych w szczegdlnosci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;
2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy posiedzenia mogg
wypowiadac sie w jego toku.



§3

1. Habilitant sktada pisemny wniosek do Uniwersytetu za posrednictwem RDN.
2. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje:

10.
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1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktérej habilitant ubiega sie o nadanie stopnia;

2) opis kariery zawodowej habilitanta;

3) wykaz osiaggnie¢, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt 2 ustawy;

4) wskazanie podmiotu habilitujgcego wybranego do przeprowadzenia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego.

. RDN niezwtocznie przekazuje otrzymany wniosek do przewodniczgcego rady naukowej wiasciwej

dyscyplinie naukowej wskazanej we wniosku.
Rada naukowa podejmuje uchwaty dotyczgce:
1) wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego;
2) powotania komisji habilitacyjnej w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, sktadajgce;j sie z:
a) 4 cztonkdéw wyznaczonych przez RDN, w tym przewodniczacego i 3 recenzentow;
b) 2 cztonkdéw, w tym sekretarza, bedgcych pracownikami Uniwersytetu;
c) 1recenzenta, niebedgcego pracownikiem Uniwersytetu;
3) wydania decyzji w przedmiocie nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego.
Rada naukowa podejmuje uchwaty, o ktérych mowa w ust. 4, zwyktg wiekszoscig gtosow,
w gtosowaniu tajnym, w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania cztonkdow.
Uprawnionymi do gtosowania w sprawach, o ktdrych mowa w ust. 4, sg cztonkowie rady naukowej
posiadajgcy tytut profesora lub profesora uniwersytetu.
Rada naukowa podejmuje uchwate, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1, w terminie 4 tygodni od dnia
wplywu do Uniwersytetu wniosku od RDN. W przypadku uchwaty o odmowie przeprowadzenia
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, przewodniczacy rady naukowej
przesyta do RDN uchwate oraz wniosek habilitanta.
Informacja RDN o wyznaczonych cztonkach komisji habilitacyjnej jest niezwtocznie przekazywana
do przewodniczacego rady naukowej wtasciwej dyscyplinie naukowej.
Cztonkiem komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, moze zosta¢ pracownik Uniwersytetu
zatrudniony w grupie pracownikéw badawczych lub badawczo-dydaktycznych, posiadajacy stopien
doktora habilitowanego lub tytut profesora.
Recenzentem, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, moze zostaé¢ osoba posiadajgca stopien doktora
habilitowanego lub tytut profesora oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym
miedzynarodowg, w dyscyplinie, w ktérej prowadzone jest postepowanie w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, w zakresie zagadnien bedgcych przedmiotem tego postepowania,
niebedgca pracownikiem Uniwersytetu, z zastrzezeniem ust. 10-12.
Recenzentem, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, moze zosta¢ osoba nieposiadajgca stopnia doktora
habilitowanego lub tytutu profesora, ktdra jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji
naukowej, jezeli wtasciwa rada naukowa uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie
zagadnien zwigzanych z osiggnieciami osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego.
Spetnienie przez kandydata na recenzenta warunku, o ktérym mowa w ust. 10, rada naukowa
potwierdza w uzasadnieniu uchwaty powotujacej komisje habilitacyjng.
Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowata
terminu sporzadzenia recenzji, o ktérym mowa w ust. 16.
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Kandydat na recenzenta przedstawia przewodniczagcemu rady naukowej wykaz aktualnych
osiggnie¢ naukowych oraz oswiadczenie w przedmiocie dochowania terminu na sporzadzenie
recenzji, okreslonego w ustawie. Wzdér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Uchwata, o ktérej mowa w § 3 ust. 4 pkt 2, podejmowana jest w terminie 6 tygodni od dnia
otrzymania informacji o cztonkach komisji habilitacyjnej, wyznaczonych przez RDN.

Do zadan komisji habilitacyjnej naleza:

1) przekazanie recenzentom wniosku i dokumentacji pozwalajgcej na prawidtowg weryfikacje, czy
habilitant spetnia wymogi do nadania stopnia doktora habilitowanego;

2) (uchylony)

3) przeprowadzanie kolokwium habilitacyjnego w zakresie osiggnie¢ naukowych lub artystycznych
habilitanta;

4) podjecie uchwaty zawierajacej jednoznaczng opinie w przedmiocie nadania stopnia doktora
habilitowanego; opinia nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne;

5) przekazanie przewodniczagcemu rady naukowej uchwaty, o ktorej mowa w pkt 4, wraz
z uzasadnieniem i dokumentacjg postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenz;ji.

Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, oceniajg, czy osiggniecia naukowe

osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego odpowiadajg wymaganiom okreslonym

w art. 219 ust. 1 pkt 2 ustawy, i przygotowujg recenzje. Recenzja winna by¢ zakonczona konkluzja,

czy jest pozytywna czy negatywa.

Warunki zaptaty wynagrodzenia przystugujacego recenzentowi okresla umowa o sporzgdzenie

recenzji. Wzér umowy okreslajg odrebne przepisy.

(uchylony)

Kolokwium habilitacyjne, o ktdrym mowa w ust. 15 pkt 3, ma charakter publiczny, z wytgczeniem

kolokwium w zakresie osiggnie¢, o ktérych mowa w art. 219 ust. 3 ustawy. Moze by¢ ono

przeprowadzone poza siedzibg podmiotu habilitujgcego, z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa, przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych w szczegdélnosci:

1) transmisje kolokwium w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami;

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy kolokwium moga
wypowiadac sie w trakcie jego trwania.

Sekretarz komisji habilitacyjnej informuje habilitanta o terminie, miejscu oraz formie kolokwium

habilitacyjnego, nie pdzniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem.

Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.

Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw,

z zastrzezeniem ust. 22. Uchwaty komisji habilitacyjnej podpisuja jej przewodniczacy oraz sekretarz.

Habilitant moze ztozy¢ do komisji habilitacyjnej wniosek o przeprowadzenie gtosowania

w przedmiocie podjecia uchwaty, o ktérej mowa w ust. 15 pkt 4, w gtosowaniu tajnym. W takim

przypadku komisja habilitacyjna podejmuje uchwate w gtosowaniu tajnym.

Na podstawie dokumentdow, o ktérych mowa w ust. 15 pkt 5, rada naukowa, w terminie miesigca

od ich otrzymania, podejmuje uchwate w sprawie wydania decyzji w przedmiocie nadania stopnia

naukowego doktora habilitowanego. Rada naukowa podejmuje uchwate w sprawie wydania decyzji

o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego w przypadku gdy opinia, o ktérej mowa

w ust. 15 pkt 4, jest negatywna.

Niezwtocznie po podjeciu uchwaty w sprawie wydania decyzji w przedmiocie nadania stopnia

naukowego doktora habilitowanego, przewodniczacy rady naukowej podpisuje stosowng decyzje.
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Decyzja o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego zawiera uzasadnienie i pouczenie
o przystugujagcym odwotaniu do RDN.

W przypadku gdy habilitant wniesie odwotanie od decyzji, przewodniczgcy rady naukowej
przekazuje je do RDN wraz z opinig rady naukowej i aktami sprawy, w terminie 3 miesiecy od dnia
ztozenia odwotania.

W przypadku wycofania przez habilitanta wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego, po powotaniu komisji habilitacyjnej, rada naukowa
podejmuje uchwate o umorzeniu postepowania habilitacyjnego z powodu wycofania przez
habilitanta wniosku o przeprowadzenie postepowania.

Przewodniczacy rady naukowej udostepnia w BIP:

1) wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego;

2) informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej;

3) recenzje;

4) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego,
nie pozniej niz 10 dni przed terminem kolokwium ;

5) uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z
uzasadnieniem;

6) decyzje o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo o odmowie jego nadania.

Przewodniczacy rady naukowej, udostepnia w systemie POL-on wniosek osoby ubiegajgcej sie

o stopien doktora habilitowanego, informacje o skfadzie komisji habilitacyjnej oraz recenzje
niezwtocznie po ich udostepnieniu.

Ill. Optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

§4
Habilitant, niebedacy pracownikiem Uniwersytetu, wnosi na rzecz Uczelni opfate
za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

. W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego, koszty postepowania

w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego ponosi zatrudniajgca go uczelnia, instytut PAN,

instytut badawczy lub instytut miedzynarodowy.

Habilitant, niebedgcy pracownikiem Uniwersytetu, po podjeciu przez rade naukowa uchwaty

w przedmiocie wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia

doktora habilitowanego sktada w jednostce wtasciwej ds. nauki, na wydziale wtasciwym radzie

naukowej, o$wiadczenie w przedmiocie kosztow postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Koszty postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego obejmuija:

1) wynagrodzenie przewodniczgcego oraz sekretarza komisji habilitacyjnej, ktore wynosi 33%
wynagrodzenia profesora, okreslonego na podstawie przepiséw wskazanych w art. 137 ust. 2
ustawy;

2) wynagrodzenie innych, niz wskazani w pkt 1 cztonkdédw komisji habilitacyjnej, wynosi 17%
wynagrodzenia profesora, ktére zostato okreslone w art. 137 ust. 2 ustawy;

3) wynagrodzenie recenzenta w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
wynosi 33 % wynagrodzenia profesora, ktére zostato okreslone w art. 137 ust. 2 ustawy;

4) koszty dojazdu, noclegu i diet przewodniczgcego komisji habilitacyjnej i recenzentédw okreslane
sg wedtug faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztow;



5) pozostate koszty i wydatki, w tym koszty administracyjne zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w wysokosci okreslonej
aktualnie obowigzujgcym na dzien wystawienia faktury za odptatnos¢ komunikatem rektora
w sprawie ustalenia wysokosci kosztéw posrednich w postepowaniu w sprawie nadania stopnia
doktora oraz w postepowaniu o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

. Koszty i wydatki, o ktérych mowa w ust. 4, nie mogg przekracza¢ kosztow poniesionych

w zakresie niezbednym do wszczecia i przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia

doktora habilitowanego.

. Habilitant lub podmiot, o ktérym mowa w ust. 2, refunduje koszty, o ktérych mowa w ust. 4,

na podstawie umowy zawartej z Uniwersytetem. Wzdr umowy okreslajg odrebne przepisy.

. Rektor moze zwolni¢ habilitanta z wniesienia optaty, w catos$ci lub w czesci, w uzasadnionych

przypadkach, w szczegdlnosci, gdy:

1) habilitant kieruje lub kierowat grantem badawczym realizowanym w uczelni, finansowanym
ze zrédet zewnetrznych;

2) habilitant posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu znacznym.



Zatqgcznik nr 1 do Regulaminu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

............................................... Kielce, dNu.ueeeeeeeeeiiniieee,
imie i nazwisko
adres zamieszkania
PESEL
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze petnigc funkcje recenzenta w postepowaniu w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, w okresie ostatnich 5 Ilat, dochowywatem/am
8-tygodniowego terminu na sporzgdzenie recenzji.

data i czytelny podpis



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

...................................................... Kielce, dnu.ceeeeeeeiiiiiiieeeeen,

dyscyplina naukowa

OSWIADCZENIE

W zwigzku z wszczeciem postepowania w sprawie nadania mi stopnia doktora

habilitowanego oswiadczam, ze koszty tego postepowania zostang pokryte przez:

imig/imiona i nazwisko/a osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu zatrudniajgcego habilitanta
*

data i czytelny/e podpis/y
habilitanta lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania podmiotu zatrudniajgcego habilitanta *

* niepotrzebne skresli¢



INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 RODO** informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach,
ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, e-mail: kancelaria@ujk.edu.pl;

w UJK wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania
danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora oraz w celach statutowych, statystycznych i archiwalnych;

dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (niezbednos¢
wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze) w zwigzku z ustawg z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.)
oraz wydanymi do niej aktami wykonawczymi;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego;

odbiorcami danych mogg by¢ podmioty upowaznione na mocy przepisdw prawa
oraz podmioty przetwarzajagce dane osobowe na zlecenie administratora w zwigzku
z wykonywaniem powierzonego im zadania na podstawie zawartej umowy powierzenia
danych;

dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego oraz realizacji obowigzku
archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa;

osoba, ktdrej dane dotycza, posiada prawo dostepu do swoich danych osobowych
oraz otrzymania ich kopii, ich sprostowania, ich usuniecia (w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa)
lub ograniczenia ich przetwarzania;

osoba, ktérej dane dotyczg, posiada prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.)

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z informacja.

data i czytelny podpis habilitanta


mailto:iod@ujk.edu.pl

